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PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR

EXTRATO DE CONTRATO N2 01307/2021
EXTRATO DE CONTRATO N2 01307/2021

ORIGEM: Dispensa de Licitagdo n? 014/2021-AD. Processo
Administrativo n® 079.2021; CONTRATANTE: Secretaria
Municipal de Administracdo, Financas e Infraestrutura;
CONTRATADO: AGOS ASSESSORIA LTDA; CNPJ:
12.494.308/0001-10; OBJETO: Contratacdo de empresa para
servigos de edificacao, formatagdo e publicacdo de matérias
diversas no Diario Oficial da Unido - DOU; VALOR: R$
16.875,00 (dezesseis mil oitocentos e setenta e cinco reais).
DOTACAO ORCAMENTARIA: 02 02 03 - Secretaria Municipal
de Administracdo, Finangas e Infraestrutura;
04.122.0003.2017.0000 Manutengao e funcionamento da
unidade administrativa; Elemento de Despesa - 3.3.90.39.00 -
Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica; VIGENCIA:
13/07/2021 a 13/07/2022 SIGNATARIOS: Jaciaria da Costa
Silva, portador do(a) CPF 048.767.863-05 pela contratada e
Francisco Flavio Lima Furtado, CPF n.°396.299.293-68 pela
contratante.

Adv. Sandra Maria da Costa

OAB/PI 4650

Assessor Juridico

Publicado por: NAYARA CRISTINA ALENCAR GOMES
Cadigo identificador: a9fe51e7ce76538cel9aec3a927991d3

EXTRATO DE CONTRATO N¢ 2307.1/2021

EXTRATO DE CONTRATO N¢ 2307.1/2021. PARTES:
Prefeitura Municipal de Duque Bacelar - MA, através da
SEC.MUN.DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E
INFRAESTRUTURA e a empresa B. M. RODRIGUES FERREIRA,
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n? 04.500.261/0001-21; OBJETO:
Contratacdo de Empresa para fornecimento de gés liquefeito de
petréleo - GLP. Conforme especificagbes contidas no processo
licitatério modalidade Pregao Eletronico N2 PE-024/2021 e
proposta apresentada. BASE LEGAL: Lei n® 10.520/02, Decreto
Federal n910.024/2019, Decreto Municipal n? 01/2021 e
subsidiariamente, no que couber, as disposicoes da Lei n?®
8.666/93, a Lei Complementar n? 123/06 e demais normas
regulamentares pertinentes a espécie. VALOR GLOBAL: R$
1.200,00 (Hum mil e duzentos reais). VIGENCIA: 23 de Julho de
2021 a 31 de Dezembro de 2021. DOTAGAO ORCAMENTARIA:
Exercicio 2021 Atividades 02 02 03 - Secretaria Municipal de
Administracao, Financas e Infraestrutura; 04 122 0003 2017
0000- Manutencao e Funcionamento da Unidade
Administrativa; Classificacdo econdmica 3.3.90.30.00 - Material
de Consumo. SIGNATARIOS: Sr. Francisco Flavio Lima
Furtado; Prefeito Municipal (Ordenador de despesas da
Secretaria Municipal de Administracdo, Financas e
Infraestrutura), portador do CPF 396.299.293-68, pela
Contratante, e a Sr.2 Benedita Maria Rodrigues Ferreira,
portadora do CPF 781.351.923-04- Outorgado da Empresa.
Duque Bacelar/Ma, 23 de julho de 2021, Adv. Sandra Maria da
Costa OAB/PI 4650 Assessor Juridica

Publicado por: NAYARA CRISTINA ALENCAR GOMES
Codigo identificador: 4fe52eb192¢d0730179cc6¢c5f1d71971

EXTRATO DE CONTRATO N¢ 2307.2 /2021
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EXTRATO DE CONTRATO N¢ 2307.5 /2021. PARTES:
Prefeitura Municipal de Duque Bacelar - MA, através do
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO CULTURA,
ESPORTE E LAZER e FUNDEB - FUNDO DE MANUTENCAO E
DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO BASICA e a empresa B.
M. RODRIGUES FERREIRA, inscrito(a) no CNP]J/MF sob o n?
04.500.261/0001-21; OBJETO: Contratacdo de Empresa para
fornecimento de gas liquefeito de petréleo - GLP. Conforme
especificagbes contidas no processo licitatério modalidade
Pregdo Eletronico N2 PE-024/2021 e proposta apresentada.
BASE LEGAL: Lei n? 10.520/02, Decreto Federal
n210.024/2019, Decreto Municipal n? 01/2021 e
subsidiariamente, no que couber, as disposigcées da Lei n®
8.666/93, a Lei Complementar n? 123/06 e demais normas
regulamentares pertinentes a espécie. VALOR GLOBAL: R$
11.440,00 (Onze mil, quatrocentos e quarenta reais).
VIGENCIA: 23 de julho de 2021 a 31 de Dezembro de 2021.
DOTAGCAO ORCAMENTARIA: Exercicio 2021 Atividades 02 02
05 - sec. Mun. de Educacgao, Cultura, esporte e Lazer;
12.361.0019.2125.0000 - Manutencao e Desenvolvimento da
Educagdo - MDE; 12.361.0020.2064.0000 - Mantencdo do QSE;
02 02 06 - FUNDEB -Fundo de Manut. E Desenv. da Educacdo
Basica; 12.361.0019.2057.0000 - Ensino Fundamental - Fundeb
40%; Classificagdo econdmica: 3.3.90.30.00 - Material de
Consumo. SIGNATARIOS: Sr. JALES MOURA DE FREITAS
CARVALHO, Secretario Municipal de Educagdo, Cultura,
Esporte e Lazer, portador do CPF 375.125.443-91, e a Sr.2
Benedita Maria Rodrigues Ferreira, portadora do CPF
781.351.923-04- Outorgado da Empresa. Duque Bacelar/Ma, 23
de julho de 2021, Adv. Sandra Maria da Costa OAB/PI 4650
Assessor Juridica.

Publicado por: NAYARA CRISTINA ALENCAR GOMES
Codigo identificador: 31f2128e0c9f2877aae0567a7fb2bfa5

EXTRATO DE CONTRATO N¢ 2307.3/2021

EXTRATO DE CONTRATO N¢? 2307.3/2021. PARTES:
Prefeitura Municipal de Duque Bacelar - MA, através do
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE e FUNDO MUNICIPAL
DE SAUDE, e a empresa B. M. RODRIGUES FERREIRA,
inscrito(a) no CNP]J/MF sob o n2 04.500.261/0001-21; OBJETO:
Contratacdo de Empresa para fornecimento de gés liquefeito de
petrdleo - GLP. Conforme especificagées contidas no processo
licitatério modalidade Pregao Eletréonico N2 PE-024/2021 e
proposta apresentada. BASE LEGAL: Lei n? 10.520/02, Decreto
Federal n?210.024/2019, Decreto Municipal n? 01/2021 e
subsidiariamente, no que couber, as disposigées da Lei n®
8.666/93, a Lei Complementar n? 123/06 e demais normas
regulamentares pertinentes a espécie. VALOR GLOBAL: R$
11.200,00 (Onze mil e duzentos reais). VIGENCIA: 23 de Julho
de 2021 a 31 de Dezembro de 2021. DOTAGCAO
ORCAMENTARIA: Exercicio 2021Atividade 02 02 04 - Fundo
Municipal de Saude; 10.301.0024.2080.0000 - Manutencéao e
Funcionamento da Atencdo Béasica - PAB;
10.302.0024.2144.0000 - Manut. e Funcionamento da Atencao
Especializada; 10 301 0024 2135 0000 - Manutencgdo e Func. do
Fundo Munic de Saude - FMS; 10 302 0024 2081 0000 -
Manutengao da Atencdo de Média Complex. Amb e Hospi.
Classificagdo econoémica 3.3.90.30.00 - Material de Consumo.
SIGNATARIOS: Sr.2 Ana Leonor Batista Burlamaqui, Secretaria
Municipal de Satde, portador (a) do CPF 643.749.203-15, pela
Contratante, e a Sr.2 Benedita Maria Rodrigues Ferreira,
portadora do CPF 781.351.923-04- Outorgado da Empresa.
Duque Bacelar/Ma, 23 de julho de 2021, Adv. Sandra Maria da
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Costa OAB/PI 4650 Assessor Juridica.

Publicado por: NAYARA CRISTINA ALENCAR GOMES
Cadigo identificador: 4d978a497d89568d6e2d2d4159d243¢c6

EXTRATO DE CONTRATO N2 2307.4/2021

EXTRATO DE CONTRATO N¢? 2307.4/2021. PARTES:
Prefeitura Municipal de Duque Bacelar - MA, através da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SEGURANCA
ALIMENTAR e FUNDO MUN.DE ASSISTENCIA SOCIAL e a
empresa B. M. RODRIGUES FERREIRA, inscrito(a) no CNP]J/MF
sob o n? 04.500.261/0001-21; OBJETO: Contratacdo de Empresa
para fornecimento de géas liquefeito de petrdleo - GLP.
Conforme especificagdes contidas no processo licitatério
modalidade Pregdo Eletronico N2 PE-024/2021 e proposta
apresentada. BASE LEGAL: Lei n? 10.520/02, Decreto Federal
n210.024/2019, Decreto Municipal n? 01/2021 e
subsidiariamente, no que couber, as disposicoes da Lei n?
8.666/93, a Lei Complementar n? 123/06 e demais normas
regulamentares pertinentes a espécie. VALOR GLOBAL: R$
1.840,00 (Hum mil, oitocentos e quarenta reais). VIGENCIA: 23
de Julho de 2021 a 31 de Dezembro de 2021. DOTAGAO
ORCAMENTARIA: Exercicio 2021 Atividades 02 02 08 - Fundo
Municipal de Assist. Social; 04.122.0003.2017.0000 -
Manutengao e Funcionamento da Unidade Administrativa;
08.244.0027.2148.0000 - Manut. e Funcionamento do FMAS.
Classificagdao econémica 3.3.90.30.00 - Material de Consumo.
SIGNATARIOS: Sr.2 GILMARA KILMA DA SILVA MIRANDA -
Secretaria de Assisténcia Social, portadora do CPF n?
841.838.453-00, pela Contratante, e a Sr.2 Benedita Maria
Rodrigues Ferreira, portadora do CPF 781.351.923-04-
Outorgado da Empresa. Duque Bacelar/Ma, 23 de julho de
2021, Adv. Sandra Maria da Costa OAB/PI 4650 Assessor
Juridica.

Publicado por: NAYARA CRISTINA ALENCAR GOMES
Codigo identificador: 4ac60620d9¢c69fc5dca60d273269602f

DECRETO N¢ 26/2021
DECRETO N¢ 26/2021

APROVA AS NORMAS DE EXECUCAO ORCAMENTARIA,
FINANCEIRA E CONTABIL DA ADMINISTRACAO
MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

FRANCISCO FLAVIO LIMA FURTADO, PREFEITO
MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR, ESTADO DO
MARANHAOQ, no exercicio das atribuicdes legais que lhe sdo
conferidas pela Lei Organica do Municipio.

Consolidando os ordenamentos estabelecidos nas normas gerais
de direito financeiro contidas na Lei Federal n.2 4.320, de 17 de
margo de 1964, na Lei Organica do Municipio, na Lei
Complementar n.2 101, de 4 de maio de 2000, que estabelece
Normas de Financas Publicas voltadas para Responsabilidade
da Gestao Fiscal, na Lei Federal n.2 8.666, de 21 de junho de
1993, que estabelece normas relacionadas a Licitagdes e
Contratos Administrativos, Lei Federal n.2 10.520, de 17 de
julho de 2002, que institui o procedimento do Pregdo, o Decreto
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n.2 7.892, de 23 de janeiro de 2013, que regulamenta o Sistema
de Registro de Precos e a Lei n.2 14.133, de 1.2 de abril de
2021, que estabelece o novo regramento para Licitagdes e
Contratos Administrativos.

Considerando ainda que existe a necessidade de propiciar a
Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas e
Infraestrutura; Secretaria Municipal de Satde; Secretaria
Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer; Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, Desenvolvimento Econémico e
Seguranga Alimentar, FAPEDUQUE e demais ordenadores de
despesas e a Controladoria Geral do Municipio, os meios
indispensaveis para o cumprimento de suas atribuigoes legais,
particularmente quanto a correta gestdo dos recursos
municipais nas suas diversas formas, assegurando sua
aplicagao regular, eficiente, eficaz, econémica e documentada.

DECRETA

Art. 1.2 A execugdo orgamentaria, financeira e contabil da
Prefeitura Municipal de Duque Bacelar/MA serd realizada em
conformidade com a legislacdo pertinente a matéria e o que
dispoe este Decreto.

CAPITULO I
Do Processamento da Despesa

Art. 2.2. As despesas relativas aos projetos e atividades da
Administracdao Municipal somente poderdo ser realizadas apds
o cumprimento do disposto nos artigos 15, 16 e 17 da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000.

Art. 3.2. Somente apds a realizacao dos procedimentos
previstos no artigo anterior, o ordenador de despesa podera dar
inicio aos procedimentos licitatérios, aos referentes a sua
dispensa ou inexigibilidade, as assinaturas de contratos,
convénios, ajustes, aditivos,, e aos demais atos que envolverem
despesas de projetos e atividades, independentemente da
origem dos recursos.

Art. 4.2, Toda aquisi¢do de bens e servigos deverd iniciar-se
com abertura de um processo regularmente instruido com o
formuldrio préprio, onde se discriminem as coisas a serem
oneradas na forma estabelecida pelo Capitulo III da Lei n.2
4.320/64, que trata da despesa.

Paragrafo unico. A abertura do processo ocorrerd quando da
emissao do documento Requerimento de Autorizacdo de
Despesa - RAD (Modelo I), devidamente preenchida.

Art. 5.2. As despesas referentes as compras, servigos e obras
obedecerdo as fases do Requerimento de Autorizagao de
Despesa - RAD, da autorizacdo, da licitacdo, do empenho, da
liquidacdo e do pagamento, nesta ordem.

§ 1.2 - O requerimento RAD deverd ser preenchido
gradativamente, obedecendo, rigorosamente, as etapas de
andlise da despesa, nos moldes abaixo:

I - A unidade administrativa da Administragcao Direta ou
Indireta que necessitar da aquisicdo de bem ou contratagao de
servigos deve preencher o item 1 com as seguintes informacgoes:
a) Identificacdo da unidade administrativa que requer a
aquisicao do bem ou contratacao do servigo;

b) Justificativa resumida descrevendo a necessidade para a
aquisicao do bem ou contratagao do servigo;

c) Assinatura do responsavel pela unidade administrativa;

d) Data da requisicdo;

e) Projeto Basico ou Termo de Referéncia

II - A Cotacgao prévia de valores dos bens a serem adquiridos ou
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servigos a serem contratados sera preenchida pelo Setor de
Compras, vinculado a Secretaria Municipal de Administracgéo,
Financas e Infraestrutura, da seguinte maneira:

a) O detalhamento dos bens a serem adquiridos ou servigos a
serem contratados devem ser especificados conforme descrito
no Projeto Bésico ou Termo de Referéncia;

b) O Setor de Compras realizara a cotagdo dos valores de forma
individualizada e global com um minimo de 03 (trés)
fornecedores ou prestadores de servigos previamente
cadastrados perante a Administracdo Municipal, firmando a
assinatura do responséavel pelo Setor de Compras, apondo a
data em seguida.

c) Em caso de impossibilidade de cotagdo com o numero
minimo de fornecedores ou prestadores de servigo, com a
devida justificativa, poderao ser utilizados outros meios de
cotacdo, tais como cadastros eletronicos, atas de registros de
precos e contratos, desde que devidamente publicados nos
meios legais;

ITII - O orgamento serd firmado pelo 6rgao competente da
Secretaria Municipal de Administracao, Financas e
Infraestrutura, ou demais ordenadores de despesa conforme o
€aso, nos seguintes termos:

a) Serdo descritas as rubricas or¢camentarias com identificagdo
da categoria econdémica da despesa, do grupo de natureza da
despesa, da modalidade de aplicacdo, do elemento de despesa e
do subelemento de despesa, nos moldes descritos na legislacdao
orgamentaria municipal;

b) Sera detalhado o saldo orgamentdrio anterior a autorizacao
da despesa;

c) Sera detalhada a reserva orcamentdria para a realizacdo da
despesa;

d) Sera detalhada a previsdo de saldo orgamentdrio apos a
autorizacao da despesa;

e) Serd firmada a assinatura do responsavel pelo
preenchimento do campo;

f) Serd aposta a data do preenchimento.

§ 2.2 - O preenchimento da RAD nao exime o 6rgao
administrativo que requer a autorizacdo da despesa de instruir
a RAD com o respectivo PROJETO BASICO ou TERMO DE
REFERENCIA, conforme o caso;

§ 3.2 - Na hipdétese de contratacdao de SERVICOS DE
ENGENHARIA, o PROJETO BASICO deve ser firmado por
profissional de engenharia vinculado a Administragao
Municipal, devidamente identificado, com emissao da
respectiva ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) e com
Declaragdo da vinculagédo dos valores de referéncia a indice
oficial.

CAPITULO II

Dos Ordenadores de Despesa

SECAO I

Secretaria Municipal de Administracgao,
Infraestrutura

Financas e

Art. 6.°. O orgamento de recursos proprios da administragao
municipal, bem como repasses voluntarios firmados
diretamente com o Poder Executivo, serao ordenados pela
Secretaria Municipal de Administracao, Financas e
Infraestrutura.

§ 1.°. Compete ao(a) Secretario(a) Municipal de Administragéo,
Financas e Infraestrutura:

I - autorizar a abertura de procedimentos licitatdrios
processados com recursos proprios da administragdo municipal
ou repasses voluntarios firmados diretamente com o Poder
Executivo;
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II - ratificar e autorizar contratagcdes processadas mediante
dispensa e inexigibilidade de licitacao;

IIT - homologar o resultado dos procedimentos licitatérios
processados com recursos proprios da administragcao municipal
ou repasses voluntarios firmados diretamente com o Poder
Executivo;

IV - assinar os contratos celebrados.

SECAO II
Secretaria Municipal de Educacgdo, Cultura, Esporte e Lazer

Art. 7.°. O orcamento de recursos inerentes a Secretaria
Municipal de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer, bem como
repasses voluntdrios firmados diretamente com tal 6rgdo da
administracao direta, serdo ordenados pela Secretaria
Municipal de Educagao, Cultura, Esporte e Lazer.

§ 1.°. Compete ao(a) Secretario(a) Municipal de Educacéo,
Cultura, Esporte e Lazer:

I - autorizar a abertura de procedimentos licitatdrios
processados com recursos inerentes a Secretaria Municipal de
Educacao, Cultura, Esporte e Lazer ou repasses voluntarios
firmados diretamente com tal érgdo da Administracédo direta;

II - ratificar e autorizar contratagdes processadas mediante
dispensa e inexigibilidade de licitacao;

III - homologar o resultado dos procedimentos licitatérios
processados com recursos inerentes a Secretaria Municipal de
Educacgdo ou repasses voluntarios firmados diretamente com tal
6rgdo da Administragao direta;

IV - assinar os contratos celebrados.

SECAO III
Secretaria Municipal de Saude

Art. 8.°. O orcamento de recursos inerentes a Secretaria
Municipal de Satude, bem como repasses voluntarios firmados
diretamente com tal 6rgdo da administracdo direta, serao
ordenados pela Secretaria Municipal de Saude.

§ 1.°. Compete ao(a) Secretario(a) Municipal de Satde:

I - autorizar a abertura de procedimentos licitatdrios
processados com recursos inerentes a Secretaria Municipal de
Saude ou repasses voluntarios firmados diretamente com tal
o6rgao da Administracao direta;

II - ratificar e autorizar contratagdes processadas mediante
dispensa e inexigibilidade de licitacdo;

III - homologar o resultado dos procedimentos licitatérios
processados com recursos inerentes a Secretaria Municipal de
Satude ou repasses voluntarios firmados diretamente com tal
o6rgao da Administracao direta;

IV - assinar os contratos celebrados.

SECAO IV
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Desenvolvimento
Econdémico e Seguranga Alimentar

Art. 9.°. O orcamento de recursos inerentes a Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, Desenvolvimento Economico e
Seguranca Alimentar, bem como repasses voluntarios firmados
diretamente com tal 6rgdo da administragdo direta, serao
ordenados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
Desenvolvimento Econémico e Seguranga Alimentar.

§ 1.°. Compete ao(a) Secretario(a) Municipal de Assisténcia
Social, Desenvolvimento Econdmico e Seguranga Alimentar:

I - autorizar a abertura de procedimentos licitatérios
processados com recursos inerentes a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Desenvolvimento Econ6mico e Seguranca
Alimentar ou repasses voluntérios firmados diretamente com tal
6rgao da Administracdo direta;

II - ratificar e autorizar contratacoes processadas mediante
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dispensa e inexigibilidade de licitacdo;

III - homologar o resultado dos procedimentos licitatérios
processados com recursos inerentes a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Desenvolvimento Econémico e Segurancga
Alimentar ou repasses voluntérios firmados diretamente com tal
6rgao da Administragao direta;

IV - assinar os contratos celebrados.

CAPITULO III

Das Licitagoes e Contratos

SECAO I

Da Abertura do Processo de Despesa Publica

Art. 10. Apés autorizacdo dada no documento Requerimento de
Autorizacao de Despesa - RAD de compras, servigos e obras,
serd aberto o processo licitatério, devidamente autuado,
protocolado e numerado, contendo a autorizacao respectiva, a
indicacdo sucinta de seu objeto e do recurso proéprio para a
despesa e ao qual serdo juntados oportunamente.

I - minuta de edital ou convite e respectivos anexos, quando for
ocaso e minuta de contrato administrativo;

II - parecer da minuta do edital ou convite e contrato
administrativo ou da regularidade da contratacdo, quando por
dispensa ou inexigibilidade de procedimento licitatério, emitido
pela Controladoria Geral do Municipio ou assessoria juridica da
Comissdo Permanente de Licitacao;

III - comprovante das publicacdes do aviso de sessdo publica;

IV - ato de designagao da comissao de licitagdo, do leiloeiro
administrativo ou oficial, do pregoeiro e equipe de apoio, ou do
responsavel pelo convite;

V - original das propostas e dos documentos que as instruirem;
VI - atas, relatérios e deliberagdes da comissdo Julgadora;

VII - Ato de adjudicacao do objeto da licitagdo;

VIII - parecer final, emitido pela Controladoria Geral do
Municipio, acerca da regularidade do processamento do
certame licitatorio;

IX - atos de homologagao do resultado do certame licitatério;

X - recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e
respectivas manifestacoes, pareceres e decisoes;

XI - despacho de anulacdo ou de revogacéao da licitacdo, quando
for o caso, fundamentando circunstanciadamente;

XII - termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o
caso;

XI - extrato do contrato e comprovante de publicacdo;

XII - demais documentos relativos a licitagdo.

Paragrafo Unico. O RAD e os demais documentos mencionados
nos incisos acima serao autuados nos mesmos autos, sem
apartacdo de documentos.

Art. 11. Apés finalizados todos os atos da fase interna do
procedimento administrativo de despesa, os autos deverdo ser
encaminhados a Comissdo Permanente de Licitagdo para a
devida autuacgao, eleicdo da modalidade de contratacédo e,
dentro do periodo indicado na Lei Federal n.2 14.133/2021,
indicar se a contratagdo e execugdo contratual sera realizada
sob o rito da Lei n.2 8.666/93 ou 14.133/2021.

SECAO II
Da Divulgacao, Meios e Prazos dos Atos Decorrentes da
Licitacao.

Art. 12. O convite terd como meio de divulgagdo:

I - convite direto aos possiveis interessados, com as instrugoes
pertinentes; e

II - afixacao da copia das instrugdes em local de facil acesso.

Art. 13. A publicacdo por meio da imprensa (jornal de grande
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circulagao e/ou didrio oficial) serd obrigatdria nos seguintes
casos:

I - avisos contendo os resumos de editais de todas as
modalidades, exceto Convite;

II - convocacdo para a audiéncia publica obrigatéria para
licitagGes unicas, simultaneas ou sucessivas de valor total
estimado superior a cem vezes o valor acima do qual é
obrigatdoria a Concorréncia para servigcos e obras de
engenharia;

III - revogacdo da licitacdo;

IV - anulagao da licitagao;

V - rescisao de contrato por inexecucgdo de clausulas,
especificacoes, projetos ou prazos;

VI - resultado da fase de habilitagdo, salvo se os licitantes
tiverem todos estado presentes ao ato em que foi tomada a
decisdo de habilitagdo ou inabilitagdo;

VII - resultado da fase de julgamento, salvo se todos os
proponentes tiverem estado presentes ao ato em que foi
proferida a decisdo;

VIII - dispensa de licitagdo;

IX - inexigibilidade de licitagao;

X - resumo do instrumento de contrato e de seus aditamentos;
XI - retificacao ou alteracao de qualquer dos atos enumerados
nos subitens anteriores.

Art. 14. Os meios de divulgacao das modalidades de licitacao,
exceto convite, serao, obrigatoriamente:

I - Diario Oficial da Unido: licitagbes promovidas com
financiamento total ou parcial da Unido ou garantido por
instituicdes federais;

1I - Diario Oficial do Estado: nos demais casos;

III - Jornal de grande circulacdo do Estado: em todos os casos;
IV - Diario Oficial do Municipio de Duque Bacelar: em todos os
casos;

V - Sitio Oficial da Prefeitura Municipal de Duque Bacelar: em
todos os casos; e

VI - Outros meios: utilizaveis conforme o vulto do contrato para
ampliar a divulgacao.

Art. 15. A fase externa do procedimento de contratagdo serd
conduzida pela Comissdao Permanente de Licitacao, conforme
modalidade de contratacgdo eleita, nos termos da Lei Federal n.?
8.666/93, Lei Federal n.2 10.520/02, Decreto n.2 7.892/13 e/ou a
Lein.2 14.133/21.

SECAO III
Dos Contratos

Art. 16. Os contratos deverao obedecer aos preceitos contidos
na legislagdo eleita para o procedimento licitatério.

Art. 17. Os Contratos Administrativos e seus aditamentos
devem ser publicados, resumidamente, como condigdo
indispensavel para sua eficacia até o quinto dia util do més
subseqiiente ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data, qualquer que seja o seu valor, ainda
que sem Onus, em érgao da imprensa oficial e no site oficial da
Prefeitura Municipal de Duque Bacelar.

Art. 18. A publicacao resumida do Instrumento de Contrato ou
de seu aditamento, que trata o art. 20, contera, no minimo, o
seguinte teor:

1 - espécie;

II - resumo do objeto de contrato;

III - modalidade da licitagao ou, se for o caso, o fundamento
legal da dispensa desta ou de sua inexigibilidade;

IV - crédito pelo qual correra a despesa;

V - nimero e data do empenho da despesa;
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VI - valor do contrato, convénio, acordo ou ajuste;

VII - valor a ser pago no exercicio corrente e em cada um dos
subseqiientes, se for o caso;

VIII - prazo de vigéncia.

Art. 19. Os contratos e aditivos, contando o prazo da data de
sua assinatura, deverao ser encaminhados até 30 (trinta) dias
ao Tribunal de Contas do Estado.

Art. 20. O Gabinete do Prefeito, através da Coordenacdo de
Comunicagao, é o 6rgdo responsavel pela publicagdo dos atos
decorrentes da licitacao e dos contratos, imediatamente,
comunicando a Controladoria Geral.

SECAO IV
Da Fiscalizagdo dos Contratos

Art. 21. Para fiscalizagdo dos contratos celebrados, sera
designado servidor ou comissdo de servidores, de acordo com a
natureza da contratacdo, se de fornecimento de bens, prestacao
de servigos ou servigo de engenharia.

I - A escolha do(s) servidor(es) devera levar em conta o regime
de execucdo do contrato, o local da entrega dos bens e/ou
prestacdao do servigo e, ainda, a complexidade técnica
necessaria para a devida fiscalizacdo do mesmo;

IT - Nao podera ser nomeado como fiscal do contrato servidor
que, em funcao do local da entrega do bem ou prestacdao do
servigo ou, ainda, da complexidade do mesmo, ndo possa aferir
com plena exatiddo a execucgao do contrato;

III - Para fiscalizacdo dos contratos de servicos de engenharia,
serd necessaria a apresentacdo de boletim de medicao,
devidamente firmado por profissional de engenharia,
devidamente identificado, podendo tal boletim ser instruido,
também com relatério fotografico ou outros meios que possam
comprovar a plena execucao dos servicos descritos no
documento fiscal apresentado;

IV - A fiscalizagdo dos contratos deverd ser materializada por
meio da declaracao de “atesto”, sendo indicada a data e a
identificacdo do servidor, através do nome e da matricula ou
CPF;

V - A fiscalizac¢do dos contratos devera verificar:

a. No caso de fornecimento de bens:

a.1l) O valor do item, conforme contrato;

a.2) O quantitativo total, conforme contrato;

a.3) Se o fornecimento foi precedido de Ordem de
Fornecimento, emitida por autoridade competente.

b) No caso de prestacao de servigos:

b.1) O valor do servigo, conforme contrato;

b.2) Se a prestacdo de servigo foi precedida de Ordem de
Servigo, emitida por autoridade competente.

c) No caso de prestacao de servicos de engenharia:

c.1) O valor dos servicos, conforme contrato;

c.2) Se o boletim de medicdo e o documento fiscal apresentado
refletem os servicos efetivamente realizados;

c.3) Se a prestacao do servico de engenharia foi precedida de
Ordem de Servigo, emitida por autoridade competente.

VI - A Administracao Municipal deve fornecer todos os meios
necessarios para que o Fiscal do Contrato possa desempenhar
sua funcao com eficiéncia, vez que, a declaragao de “atesto”
firmada gerard responsabilidade solidaria entre o fiscal e o
ordenador de despesa.

CAPITULO V
Da Emissao de Ordens de Servigo e Fornecimento

Art. 22. Celebrado o respectivo contrato administrativo e, apds
regular empenho da despesa dele decorrente, cabera ao Setor
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de Compras e emissao das respectivas ordens de servigo e
fornecimento aos prestadores de servigco e fornecedores
contratados, conforme o caso.

§ 1.2. Conforme a natureza do contrato, a emissao da ordem de
servigo/fornecimento seguird o cronograma de desembolso
previsto no termo de contrato;

§ 2.2, De acordo com a necessidade da Administragao, mediante
requerimento do 6érgdo da Administragao Direta ou Indireta
beneficiado pelo contrato, a ser enviado ao Setor de Compras
pelo Ordenador de Despesas do Contrato, com prazo para
atendimento da necessidade previsto no contrato.

CAPITULO V
Da Liquidacgédo

Art. 23. A Secretaria Municipal de Orgamento, Gestdo e
Financas, ou os demais ordenadores de despesa, conforme o
caso, processarao a liquidacao da despesa, tomando por base os
titulos e documentos originais comprobatérios do respectivo
crédito, verificando o direito adquirido pelo credor, a fim de
apurar:

1. a origem e o objeto do que se deve pagar;

II. a importancia exata a pagar e a quem se deve paga-la, para
extinguir a obrigagao.

Art. 24. Apos o fornecimento do material, prestacao do servigo
ou execucdo da obra, os credores apresentardo, ao érgao
emissor da Nota de Empenho, para processamento da
liquidagdo da despesa, as contas respectivas, acompanhadas, se
for o caso, da primeira via da Nota de Empenho, ressalvado o
disposto no art. 57.

Art. 25. A liquidacao da despesa sera formalizada no processo
de pagamento, mediante despacho no documento denominado
Processo Unico de Despesa - PUD;

§ 1.2 Os abatimentos de precos, voluntarios ou concedidos em
virtude de lei ou contrato, devem ser demonstrados nos
documentos fiscais.

§ 2.2 Sempre que o credor apresentar fatura devidamente
atestada pela autoridade competente, com clara e objetiva
identificagcdo do servidor responsavel pelo atesto, esta sera
entregue diretamente ao protocolo, acompanhada da respectiva
comprovacao de regularidade fiscal, de cdépia da nota de
empenho e de cdpia do contrato firmado, que, apds autuar os
documentos em Processo Unico de Despesa - PUD, a remetera
ao executor do contrato.

§ 3.2 A documentacdo mencionada no paragrafo anterior
evidenciara:

I - nimero do empenho;

II - nimero da ordem de servigo/fornecimento;

III - namero do contrato ou aditivo, se for o caso, o n.2 da
parcela;

§ 4.2 As declaracoes de recebimento de material ou prestacao
de servigo serao registrados em campo proprio e verso da
documentacao fiscal correspondente.

§ 5.2 No caso de Nota de Empenho emitida por estimativa ou
globalmente, a declaracdo na primeira via sera feita quando da
solicitacdo de pagamento da ultima parcela devida.

Art. 26. As contas de agua, esgoto, energia elétrica, iluminagao
publica e telefone serao apresentadas, pelos concessionarios,
diretamente ao protocolo da Prefeitura para instruir o processo
de pagamento.

Paragrafo unico. O protocolo da Prefeitura autuara as contas
em pasta propria e enviard os processos aos 6rgdos afetos a
despesa no prazo maximo de 24 horas.

Art. 27. A liquidacao de despesa por fornecimento de material
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ou prestacdo de servigos tera por base as condigles
estabelecidas na licitagcdo ou ato de sua dispensa ou
inexigibilidade, em cldusulas contratuais, ajustes ou acordos
respectivos, e nos comprovantes da efetiva entrega e
recebimento de material, ou de prestacdo do servigo ou
execucao da obra.

§ 1.2, Para a liquidacao da despesa, ¢ indispensavel constar do
processo;

I - a primeira via da Nota de Empenho, ou referéncia expressa
ao seu numero, nos casos de empenho emitido por estimativa
ou globalmente;

IT - atestado de recebimento do material, de prestacao do
servico ou de execucdao da obra, emitido por agente
credenciado, na primeira via do documento fiscal, salvo nos
casos previstos no paragrafo tnico, do art. 38 deste Decreto;

III - atestado de execucgdo, na forma do art. 57 deste Decreto;

IV - nome por extenso (em carimbo ou letra de forma), nimero
de matricula e cargo ou fungdo, sob as assinaturas dos
servidores que os instruirem;

V - Cépia do contrato celebrado;

VI - Comprovacao de manutencao da regularidade fiscal,
mediante apresentacdo de certiddoes negativas da Fazenda
Publica Federal, Estadual e Municipal, Certiddo de
Regularidade perante o FGTS e perante a Justica do Trabalho.

§ 2.2, Para liquidagdo da despesa e pagamento dentro do més
de emissdao da mesma, a documentagcao mencionada no
paragrafo anterior deve ser apresentada ao érgao responsavel
até o dia 10 (dez) de cada més, sob pena de inclusdo no
calendario de pagamentos posterior, de acordo com a
disponibilidade financeira da Administragao.

CAPITULO VI
Do Pagamento

Art. 28. O pagamento, Ultimo estagio da despesa, serd efetivado
com cheque nominal ao credor, com cépia do cheque, ordem de
pagamento ou transferéncia eletrénica, apés a verificagdo do
direito do mesmo pelos fornecimentos de materiais ou
prestacdo de servigos devidamente atestado em face de exame
minucioso dos documentos que comprovam o crédito.

Art. 29. O pagamento de despesas somente sera efetivado apods
sua regular liquidacao, e serd centralizado na Tesouraria da
Secretaria Municipal de Administracao, Financas e
Infraestrutura, ou das demais Secretarias, conforme o
ordenador de despesa, em conjunto com a Controladoria Geral
do Municipio.

Art. 30. Fica vedado efetuar pagamento antecipado de despesa.
Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo se aplica as
despesas, quando, excepcionalmente, a peculiaridade da
transacdo exigir pagamento antecipado, adotadas as devidas
cautelas, pelo que responderd o ordenador da despesa.

Art. 31. A transferéncia ou movimentagdo de recursos
financeiros para pagamento de despesas por 6rgaos e entidades
sera feita mediante emissdo de Cheque ou Ordem de
Pagamento.

CAPITULO VII
Disposicoes Finais

Art. 32. A edicao de normas e de procedimentos
complementares ao presente Decreto caberd a Controladoria
Geral do Municipio.

Art. 33. Eventuais casos omissos no presente Decreto serao
resolvidos a luz da legislagdo aplicavel no ambito Municipal,
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Estadual e Federal, conforme o caso.

Art. 34. Este Decreto entra em vigor em na data de sua
publicagdo, revogadas as demais disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE
BACELAR, ESTADO DO MARANHAO, EM 02 DE AGOSTO
DE 2021.

Francisco Flavio Lima Furtado
Prefeito Municipal

MODELO I
REQUERIMENTO DE AUTORIZACAO DE DESPESA (RAD)
Tlustrissimo(a) Senhor(a) Ordenador de Despesas dos Recursos

da Administragcdo Municipal, Secretario
, em Duque Bacelar, no Estado do

Municipal da
Maranhdo.

NOME DO ORGAO DA ADMINISTRAGAO DIRETA/INDIRETA,
por meio de seu representante legal, abaixo assinado, vem,
perante Vossa Senhoria, REQUERER AUTORIZACAO para
abertura de competente procedimento administrativo para
(DESCRICAO RESUMIDA DO BEM OU SERVICO A SER
FORNECIDO OU CONTRATADO), conforme PROJETO
BASICO/TERMO DE REFERENCIA em anexo.

(JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO, DEMONSTRANDO
A NECESSIDADE)

Informa-se que a presente contratacdo serd custeada com
recursos oriundos (FONTE DOS RECURSOS).

Duque Bacelar (MA), XX de XXXXXXX de XXXX.

(Secretario Municipal ou Coordenador[1])

Autorizo a abertura de processo administrativo.

Duque Bacelar(MA), /]

Ordenador de Despesa
Secretario Municipal de XXXXXXXX

MODELO II
FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO DE DESPESA
FASE INTERNA

RAD & SEMAD/SEMEDUC/SMS/SMAS (AUTORIZACAO) a
PROTOCOLO (AUTUACAO E NUMERACAO) a
SEMAD/SEMEDUC/SMS/SMAS (APROVACAO PROJETO
BASICO/TERMO DE REFERENCIA) a8 SETOR DE COMPRAS
(PESQUISA DE MERCADO) a SEMAD/CONTABILIDADE
(DOTACAO ORCAMENTARIA) & SEMAD/SEMEDUC/SMS/SMAS
(DECLARACAO DE ADEQUACAO ORCAMENTARIA) a CPL
(PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA) OU SINFRA
(PROJETO BASICO E DECLARACAO SINAP/SICRO) a CPL
(MINUTA EDITAL E CONTRATO) & ASSESSORIA JURIDICA
(PARECER MINUTA) a CPL (EDITAL E PUBLICACAO)

IMPUGNACAO AO EDITAL a CPL & CGM (PARECER) a CPL
(JULGAMENTO)
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FASE EXTERNA

CPL (RECEBIMENTO DE PROPOSTAS E DOCUMENTOS) a
RECURSOS CONTRA HABILITACAO OU INABILITAGAO a4 CGM
(PARECER) & CPL (ADJUDICACAO) a CGM (PARECER
CONCLUSIVO) a SEMAD/SEMEDUC/SMS/SMAS
(HOMOLOGACAO E NOMEAGCAO DO FISCAL DO CONTRATO)
4 SEMAD (EMPENHO) & CPL (CONVOCACAO E ASSINATURA
DO CONTRATO, PUBLICAGAO DO EXTRATO E REGISTRO
SACOP) &4 CGM (COPIA EMPENHO E CONTRATO PARA
ARQUIVO)

LIQUIDACAO E PAGAMENTO

SEMAD/SEMEDUC/SMS/SMAS (NOTA FISCAL INSTRUIDA
COM COPIA DO EMPENHO, COPIA DO CONTRATO, COPIA DA
ORDEM DE FORNECIMENTO/SERVICO E CERTIDOES DE
REGULARIDADE FISCAL (CERTIDOES FEDERAIS,
ESTADUAIS, MUNICIPAIS, FGTS E CNDT) a FISCAL DO
CONTRATO (ATESTO) & CGM (LIQUIDAGCAO) a SEMAD
(PAGAMENTO)

[1] Na hipétese de Solicitagcdo de Contratagdo oriunda da
propria Secretaria

Publicado por: CARLOS MANOEL LINHARES LIMA
Cdadigo identificador: cb870041df0b5dd7a0eceec8110814b0

PORTARIA N 2 119/2021 - GP. PMDB - 03 DE AGOSTO DE
2021.

PORTARIA N 2 119/2021 - GP. PMDB Em: 03 de agosto de
2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes
legais e de conformidade com a Lei de Organizacao
Administrativa.

RESOLVE:

I - Nomear, JEFERRSON BRUNO SOUSA DE ARAU]JO, para
o cargo de Analista de Sistemas, para execucao de tarefas de
natureza Técnica e Administrativa no ambito de suas
competéncias e atribui¢des junto a Promotoria de Justica MP
da Comarca de Coelho Neto - Ma.
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IT - Esta Portaria entrard em vigor a partir desta data,
revogadas as disposi¢0es em contrario.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE

BACELAR, ESTADO DO MARANHAO, AOS 03 DIAS DO
MES DE AGOSTO DE 2021.

Francisco Flavio Lima Furtado
Prefeito Municipal

Publicado por: CARLOS MANOEL LINHARES LIMA
Cddigo identificador: 63737492465c98c83a278939d35d3769

PORTARIA N ¢ 120/2021 - GP. PMDB - 03 DE AGOSTO DE
2021.

PORTARIA N 2 120/2021 - GP. PMDB - 03 de agosto de 2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicédes
legais e de conformidade com a Lei de Organizacao
Administrativa.

RESOLVE:

I - Nomear, MARIA APARECIDA BASTOS SILVA, para o
cargo de Auxiliar de Servicos Gerais, para a execucao de
tarefas de natureza no ambito de suas competéncias e
atribuicoes junto a Promotoria de Justica - MP, da Comarca
de Coelho Neto - Ma.

IT - Esta Portaria entrard em vigor a partir desta data,
revogadas as disposi¢0es em contrario.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE
BACELAR, ESTADO DO MARANHAO, AOS 03 DIAS DO
MES DE AGOSTO DE 2021.

Francisco Flavio Lima Furtado
Prefeito Municipal

Publicado por: CARLOS MANOEL LINHARES LIMA
Codigo identificador: a8b2acf0213b22bb50ec1b2a5551308b
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