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ANEXO |
PROJETO BASICO

1. DO OBIJETO.

1.1 Contratagcdo de empresa para Servicos de consultoria especializados em
Levantamento, Identificacdo e atualizagcdo do patriménio; Identificagcdo
de bens a serem incorporados e baixados, destinados & Secretaria
Municipal de Administragd@o, conforme descrito no Anexo | - Projeto Bdsico.

Item Descritivo dos Servigcos Unid. Valor Total

1.1 Servigos de consultoria especializados em: Levantamento,
Identificag@o e atualizagdo do patrimonio Identificagdo de bens a
serem incorporados e baixados;

1.2 Estudo e atualizagdo de portarias para as comissdes especiais de
patrimonio (invetario, baixa, reavalia¢do);

1.3 Parametrizagdo das classificagdes dos bens moveis, conforme a
STN (Secretaria de Tesouro Nacional) TCE (Tribunal de Contas do
Estado) e NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas
ao Setor Publico);

1.4 Servicos de levantamento fisico in loco (identificagio);

1.5 Tombamento e emplacamento dos bens;

1 1.6 Emissdo dos termos de responsabilidade provisorios;

1.7 Treinamento para elaboragdo de planilhas simplificadas e
orientagdo ao funcionario responsavel pelo inventario a proceder a
transcricdo das informagdes coletadas para sistema de gestdo
patrimonial utilizado pela administragdo.(caso a prefeitura possua);
(Alimentagio e transcrig¢@o das planilhas para o sistema sera feito por
funcionario da administragdo identificado pela mesma  pra
acompanhar todos os procedimentos incluindo orientadio para aptiddo
No Processo.

1.8 Identificagdo de bens a serem incorporados e baixados; ;Livro
inventario digital

1.09 Emissdo dos termos de responsabilidade geral

1.10 Fornecimanto do Livro inventario digital (ndo impresso)

Uni. R$
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JUSTIFICATIVA

2.1 Considerando hd necessidade de contratagcdo de empresa para servicos de
consultoria especializados em: Levantamento, Identificagcdo e atualizagdo do
patrimonio. Identificacdo de bens a serem incorporados e baixados do municipio
de Duque Bacelar/MA, a qual tem o intuito de obter um controle mais eficaz e
eficiente do patriménio publico da instituicdo, atendendo assim as exigéncias da
legislacdo pertinente & matéria, preservando e valorizando o bem pubico.
Subtem 01:

As plaguetas ja foram adquiridas pelo municipio.

3.DESCRICAO DO OBJETO SERVICOS:

3.1 Servicos de consultoria especializados em: Levantamento, Identificacdo e
atualizagdo do patrimdnio Identificacdo de bens a serem incorporados e
baixados;

3.2 Estudo e atualizagcdo de portarias para as comissdes especiais de patrimonio
(invetdrio, baixa, reavaliagdo);

3.3 Parametrizacdo das classificagcdes dos bens moveis, conforme a STN
(Secretaria de Tesouro Nacional) TCE (Tribunal de Contas do Estado) e NBCASP
(Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico);

3.4 Servicos de levantamento fisico in loco (identificacdo);

3.5 Tombamento e emplacamento dos bens;

3.6 Emissdo dos termos de responsabilidade provisérios;

3.7 Treinamento para elaboracdo de planilhas simplificadas e orientagcdo ao
funcionario responsavel pelo inventario a proceder a transcricdo das
informacodes coletadas para sistema de gestdo patrimonial utilizado pela
administragcdo.(caso a prefeitura possua); (Alimentagdo e transcricdo das
planilhas para o sistema sera feito por funcionario da administragdo identificado
pela mesma pra acompanhar todos os procedimentos incluindo orientado para
aptid@o no processo.

3.8 Identificacdo de bens a serem incorporados e baixados; ;Livro inventdrio
digital

3.9 Emissdo dos termos de responsabilidade geral

3.10 Fornecimanto do Livro inventario digital (ndo impresso

3.1.1. Realizar levantamento de todos os bens sem identificacdo de patriménio e
comparar com os bens ndo localizados que sobrarem no Sistema de Patrimdnio
e realizar o emplacamento desses bens e incorporagdo se necessario.

3.1.2. O levantamento fisico dos bens mbveis e imdveis deve ser realizado por
técnicos da empresa contratada, sempre acompanhado de um funciondrio do
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departamento visitado devidamente designado para a finalidade de mostrar os
locais onde estdo localizados os bens pertencentes ao municipio.

3.1.3. Propor recomendag¢des para aprimoramento dos servicos no
Departamento de Patrimdnio e realizar palestra com os interessados de cada
setor para que seja atendida sistematicamente a Legislagdo e os parG@metros das
novas Normas de Contabilidade PUblica de acordo com as especificagcdes do
Tesouro Nacional.

4. LOCALIZAGOES FiSICA DOS BENS

4.1. Os bens, objetos dos trabalhos, estdo instalados e localizados no Municipio,
fazendo parte de todo o acervo pertencente e administrado, todos localizados
dentro dos limites do municipio.

5. IDENTIFICACOES FiSICA DOS BENS

5.1. Conforme solicitagd@o do Municipio os bens serdo identificados fisicamente com
etiquetas metdlicas impressas com cédigo de barras ja adquiridos pelo municipio;
5.2. Para os bens das contas Veiculos, Terrenos e Edificagoes as efiquetas com a
numeracdo correspondente serGo apresentadas juntamente com a descricdo de
cada item, onde as mesmas serdo afixadas e apresentadas através de relatério
especifico.

6. APRESENTACOES DOS TRABALHOS

6.1 Os trabalhos serdo apresentados através de Relatério de Inventdrio Fisico, em
portugués, em 2(duas) vias, junfamente com os arquivos magnéticos, contendo:
a) Razdo social

b) Unidade

c) Endereco

d) Conta contdbll

e) Secdo, departamento, pavimento,

f) NOmero de patriménio implantado

g) Descricdo técnica de cada bem

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Executar o objeto de acordo com as condigdes, prazo, especificagoes
qualitativos e quantitativos estipulados neste Projeto Basico.

7.2 Prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados pelo
CONTRATANTE, de forma clara, concisa e loégica, atendendo de imediato as
reclamacgades.

7.3 Levar, imediatamente, ao conhecimento do Departamento de Patrimbnio e
membros, qualquer fato extraordindrio ou anormal que ocorrer na execucado do
objeto contratado, para adog¢do das medidas cabiveis.
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7.4 Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislagdo
vigente, e de quaisquer outros em decorréncia da sua condicdo de empregadora,
no que diz respeito aos seus colaboradores.

7.5 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a serem vitimas os
seus colaboradores em servico, cumprindo todas as suas obrigagdes quanto as leis
trabalhistas e previdencidrias e lhes assegurando as demais exigéncias para o
exercicio das atividades.

7.6 Cumprir com todos os servigos descritos neste Termo.

7.7 A CONTRATADA se responsabilizard por todos os dnus referentes aos servigcos
objeto, bem como pelos tributos estaduais € municipais que por ventura incidam
ou venham a incidir sobre o contrato, além das despesas com hospedagem,
refeicdes, impressdes de etiquetas, dos encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios e outros que se fizerem necessdrios para realizagdo dos servicos,
exceto servicos cartordrios que ficard na responsabilidade da CONTRATANTE.

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

8.1. SAo obrigacdes do CONTRATANTE:

8.2. Proporcionar todas as condicdes para que a CONTRATADA possa
desempenhar seus servicos de acordo com as determinagdes deste termo.

8.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as cldusulas deste termo de referéncia.

8.4. Notificar a CONTRATADA por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas &
execucdo do objeto, fixando prazo para a sua corre¢cdo.

8.5. Rejeitar, no todo ou em parte, o (s) servigo (s) executados fora da especificacdo
ou com problemas.

8.6. Efetuar o pagamento & CONTRATADA.
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Item

Descritivo dos Servicos

Unid.

Valor Total

1.1 Servicos de consultoria especializados em:
Levantamento, Identificacdo e atualizacao do patriménio
Identificacao de bens a serem incorporados e baixados;

1.2 Estudo e atualizacao de portarias para as comissoes
especiais de patrimonio (invetario, baixa, reavaliacdo);

1.3 Parametrizacao das classificacbes dos bens moveis,
conforme a STN (Secretaria de Tesouro Nacional) TCE
(Tribunal de Contas do Estado) e NBCASP (Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico),;

1.4 Servicos de levantamento fisico in loco (identificacado);

1.5 Tombamento e emplacamento dos bens;

1.6 Emissao dos termos de responsabilidade provisorios;

1.7 Treinamento para elabora¢ao de planilhas simplificadas e
orientacdao ao funcionario responsavel pelo inventario a
proceder a transcricdo das informagdes coletadas para
sistema de gestao patrimonial utilizado pela
administracdo.(caso a prefeitura possua); (Alimentagao e
transcricao das planilhas para o sistema sera feito por
funcionario da administragao identificado pela mesma pra
acompanhar todos os procedimentos incluindo orientado para
aptidao no processo.

1.8 Ildentificacao de bens a serem incorporados e baixados;
;Livro inventario digital

1.09 Emissao dos termos de responsabilidade geral

1.10 Fornecimanto do Livro inventario digital (nao impresso)

Uni.
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