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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

11

Futura e eventual servicos de manutencdo preventiva e corretiva de impressoras,

computadores, as Secretarias de Duque Bacelar, conforme condi¢cdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2,

3.

1.2. Durante a execugdo do contrato, a empresa contratada, deverd Manter pelo
menos um profissional qualificado na sede do municipio de segunda a sexta feira para
realizar a entrega do objeto da licitagdo, os servigos deverdo ser executados, de acordo
com as especificagdes do item, prazo e local indicado pela secretaria solicitante, em
estrita observancia das especificagdes deste termo.

JUSTIFICATIVA

2.1. A confratagdo dos servicos de manutengdo preventiva e corretiva com, se justifica
pela necessidade primordial dos servigos supracitados nas instalacdes fisicas dos

equipamentos das Unidades administrativas das secretarias de Duque Bacelar/Ma,

o}

que se pretende nessa proposta de contratacdo € que servicos de cardter
instrumental e complementar sejam executados por empresas prestadoras de servico.
Dessa forma, o que se cogita & o melhor direcionamento dos servidores efetivos para
atividades que sejam essenciais, proprias e exclusivas, ficando desobrigados de
desenvolverem atividades de natureza acessoria, n&o previstas no conjunto de suas

atribui¢cdes legais, aumentando-se a eficiéncia dos processos de trabalho.

FUNDAMENTO LEGAL

3.1. O procedimento licitatdrio a ser adotado obedecerd, integraimente, ao que es’rcbelece
a Lei Federal n® 8.666, de 21.06.1993 e suas ol’rerog:oes e Lei Federal n® 10.520/2002, Decreto
Federal n® 10.024/2019, Decreto Municipal n° 01/2021 e todas as demais normas e Ieglslcc;oes
vigentes e aplicaveis ao presente termo.

4. ESPECIFICAGOES DOS EQUIPAMENTOS PARA SERVICOS DE MANUTENGAO %/
EQUIPAMENTOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
QTD
EQUIPAMENTOS QUANTIDADE POR SETOR TOTAL
ADM CONTABILIDADE | CONSELHO |AGRICULTURA | TRIBUTOS
DESKTOP 9 0 1 3 1 14
NOTEBOOKS 9 3 0 0 2 14
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IMPRESSORAS 5 1 1 2 2 | 11 |
EQUIPAMENTOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACI\O
QTD
EQUIPAMENTOS EQUIPAMENTOS POR SETOR TOTAL
" SAO MIG.
EDUCACAO EUZAMAR FRANCISCO MARIA VIEIRA DUARTE
DESKTOP 12 2 1 1 2 18
NOTEBOOKS 10 2 2 2 2 18
IMPRESSORAS 7 2 2 2 2 15
EQUIPAMENTOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE :
QTD
EQUIPAMENTOS
Q E EQUIPAMENTOS POR SETOR TOTAL
SAUDE PSJ DIAGNOSTICO HOSPITAL
DESKTOP 3 2 14
NOTEBOOKS 8 3 0 1 12
IMPRESSORAS 5 1 12
EQUIPAMENTOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
QTD
EQUIPAMENTOS M T
QuUIP EQUIPAMENTOS POR SETOR TOTAL
SETOR
ASSISTENCIA CRAS DIGITACAO
DESKTOP 4 2 3 9
NOTEBOOKS 2 3 2 7
IMPRESSORAS 4 3 1 8

24



4. ESPECIFICACOES DETALHADAS DOS SERVICOS
PLANILHA ORGAMENTARIA:

‘=_—-

<
DUQUE BACELAR

Avenida Coronel Rosalino, s/n - Centro
C.N.P.J: 06.314.439/0001-75

1.1. Manutengao corretiva e
preventiva de computador e notebook,

A

51.200,60

Kk

formatacao, Backup, configuragao do und 820 1p8,00
sistema.

' 1.2: Re?paro efn fonte, placa logica, und 95 406,67 38.633,65
placa principal de impresoras a laser.
' 1.3. Limpeza e lubrificagdo em und 30 176,67 14.133,60
impressoras.

1.4. Reparo em capacitor, placa :
logica, placa principal em estabilizador e und 80 150,00 12.000,00
nobreak. i

1 .

1.5. Reparo na unidade fusora de .
impressoras a laser, monocromatica und 80 516,67 41.333,60
(brother, kyocera e okidata). :
e 1.6. Configuracdo de impressoras na und 110 153,33 16.866,30

1.7. Recarga jato de tinta ate 280 ml. und 140 160,00 22.400,00

1.8. Recarga de toner de impressora und 145 203,33 29.482,85
ate 300 gramas.

o 1.9. Sereal de ativagdo vitalicia office und 140 266,67 37'333’$0

1.10. Ativagdo vitalicia Windows 10 und 140 250,00 35.000,00

' .1.11.Serea| de ativagdo anual de il 140 170,00 23.800,60
antivirus.
4.1. O objeto da licitagdo tem a natureza comum.
42. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sGo os discriminados na tabela
acima. .
4.3.

O contrato terd vigéncia até xx/xx/2023 (dias/meses), podendo ser prorrogodo,
com base no artigo 57, §1°, da Lei n. 8.666/93. {
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5. DO QUANTITATIVO

5.1. As quantidades previstas na tabela acima sdo estimativas méximas para o perlodo de
validade do Conftrato, reservando-se que a Secretaria municipal, no direito de adquirir em
cada item o quantitativo que julgar necessdrio, podendo ser parcial, integral ou o’re mesmo
abster-se de adquirir quaisquer itens especificados. ‘

6. DO CONTROLE E ALTERAGCAO DE PREGOS

6.1. Durante a vigéncia do contrato, os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis, exceto
nas hipdteses, devidamente comprovadas na ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d”
doinciso Il do art. 65 da Lei n°. 8.666/93 ou de reducdo dos precos praticados no mercado;
6.2. O preco contratado poderd ser revisto em face de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos produtos registrados;

6.3. Quando o preco inicialmente contratado, por motivo superveniente, tornar-se superior
ao preco praticado no mercado a CONTRATANTE convocard o CONTRATADO, visando &
negociacdo para reducdo de precos e sua adequagdo ao praticado pelo mercado;

6.4. Frustrada a negociacdo, o CONTRATADO serd liberado do compromisso assumido;

6.5. Mesmo comprovada a ocorréncia de situacdo prevista na alinea "d"” do inciso Il do art.
65 da Lei n°. 8.666/93, a Administracdo, se julgar conveniente, poderd optar por cancelar
rescindir o Confrato e iniciar outro processo licitatério.

7. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

7.1. O Contrato terd a vigéncia até xx de xxxxxxxxxxxx de xxxxxxx, entrando em V|gor na data
da assinatura do ajuste.

8. REQUISITOS COMUNS A TODOS OS SERVICOS
8.1. No caso dos servicos, fodos deverdo ser executados conforme a descricdo do item.

9. DA SOLICITAGAO, DO LOCAL E DO PRAZO DE ENTREGA/EXECUGAO.

9.1. Os servicos deverdo ser executados conforme as necessidades da secre’rorlo medlon’re
emiss@o da ordem de servicos;

9.2. Os servicos deverdo ser entregues/executados nos locais indicados nas ordens de servicos
emitidas pela Secretaria;

9.3. O prazo méximo para entrega/execucdo serd de até 05 (cinco) dias corrldos contados
a partir do recebimento da ordem de servigo.

10. DO RECEBIMENTO

10.1. O recebimento do objeto contratual observard o seguinte procedimento:

10.1.1. Recebimento provisério, lavrado na data de servico e do respectivo faturamento, de
acordo com o disposto no art. 73, I, alinea “a"”, da Lei n.° 8.666/1993, ndo implicando em
reconhecimento da regularidade do fomecmen’ro/execugoo dosserwgos nem do
respectivo faturamento.

10.1.1.1. O recebimento provisério consiste na identificagdo e conferéncia dos serwg:os com
énfase no quantitativo e qualitativo. j/

\
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10.1.2. Recebimento definitivo, lavrado em até 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento
provisério, de acordo com o disposto no art. 73, Il, alinea “b", da Lei n.° 8.666/1993,
compreendendo a aceitacdo dos servicos em, segundo a quantidade, qualidade, e
especificagcdes técnicas contratadas.

10.1.2.1. O recebimento definitivo consiste na verificacdo do atendimento dos servn<;os Qos
termos e condigdes do termo de referéncia, Contrato e seus anexos, inclusive a proposta
comercial da Contratada.

11. DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento serd efetuado referente ao fornecimento, apds a comprovagdo de que
a empresa CONTRATADA estd em dia com as obrigagdes perante o Sistema de Seguridade
Social, mediante a apresentacdo das Certiddes Negativas de Débitos com a Previdéncia
Social e o FGTS, no prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, e CNDT (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas) contados da entrega da NOTA FISCAL ELETRONICA DE FORNECIMENTO, EMITIDA
CONFORME PROTOCOLO N° 085/2010 APROVADO PELO CONFAZ-CONSELHO NACIONAL DE
POLITICA FAZENDARIA, OBRIGATORIAMENTE ACOMPANHADA DO DANFE (DOCUMENTO
AUXILIAR DE NOTA FISCAL ELETRONICA), devidamente atestada pelo setor competente. Serd
verificada também sua regularidade com os Tributos Federais, mediante apresentagdo da
Certiddo Conjunta Negativa, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de
Tributos e Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido.

11.2. E vedada expressamente a realizacdo de cobranca de forma diversa da estipulada

neste termo, em especial a cobranga bancdaria, mediante boleto ou mesmo o protesto de

titulo, sob pena de aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento e indenizagdo pelos

danos decorrentes.

11.3. Nenhum pagamento serd efetuado ao contratado caso o mesmo se encontre em

situacdo iregular perante a Previdéncia Social, o Fundo de Garantia Sobre Tempo de Servigo

(FGTS) e os Tributos Federais, conforme item 14.1.

11.4. As Notas Fiscais/fatura deverdo vir acompanhadas da respectiva ordem de
fornecimento.

11.5. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas &

CONTRATADA.

12 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA -'
12.1 Dentre outras atribuicdes decorrentes da celebragdo deste Contrato Administrativo para
servicos, a Contratada se obriga a:
a) executar os servicos no prazo estabelecido no Termo de Referéncia, contados a partir do
recebimento da respectiva Autorizag&o da ordem de servigo expedida pelo CONTRATANTE,
conforme especificacdes técnicas estabelecidas Ato convocatdério e em sua ProposTo de
Precos, observadas as respectivas quantidades, qualidade e pre¢os;
b) substituir os servicos reprovados no recebimento provisério, por estarem em desocordo
com as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia ou com a Progosta de
Precos, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da respectiva Notificagdo;
c) substituir os servicos em que se verificarem vicios redibitérios apds a assinatura do ateste
que formalizar o recebimento definitivo, observado o prazo maximo de 05 (cnnco) dias Uteis
da constatacdo do vicio e as suas expensas, ﬁeno da CONTRATANTE;
/
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d) ndo transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do Contrato;

e) identificar seu pessoal nos atendimentos de execu¢cdo dos servicos;

f) designar preposto para resolver todos os assuntos relativos & execugcdo deste Contrato,
indicando seus enderecos fisico e eletrénico (e-mail), telefone, celular e fac-similes;

g) comunicar imediatamente qualquer alterag&o no seu estatuto social, razdo social, CNPJ,
dados bancdrios, endereco, telefone, fax e outros dados que forem importantes;

h) responsoblllzor-se pela qualidade dos produtos fornecidos, sob pena de responder pelos
danos causados d Administracdo ou a terceiros;

i) responder pela supervisdo, dlreg:oo técnica e administrativa e m&o-de-obra necessdria &
execucdo deste Confrato, como Unica e exclusiva empregadora;

j) responsabilizar-se por quousquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em
servigo, por tudo quanto &s leis trabalhistas e previdencidrias Ihes assegurem;

k) responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente & Administrag&o ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando da prestacdo dos servigos, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou o acompanhamento pelo
CONTRATANTE;

[) manter, durante a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des por
ele assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas. '

13. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

13.1. O Municipio de Duque Bacelar - MA, pessoa juridica de direito pUblico, por m’rermedlo

da Secretaria Municipal de Administrag&o ou secretaria solicitante, obriga-se a:

a) emitir as respectivas Autorizagdes de servicos;

b) acompanhar e fiscalizar o fornecimento/execucdo dos servicos; ~

c) atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a en’rrego/execuc;oo dos
servigos, podendo recusar aqueles que n&o estejam de acordo com as especmcoeoes
exigidas;

d) nofificar a CONTRATADA para a substituicdo dos produtos reprovados no recebimento
provisorio; ,

e) notificar a CONTRATADA para a substituico dos servicos que apresentarem vicios
redibitérios apds a assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo;

f) efetuar os pagamentos & CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos,
observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

g) comunicar @ CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execuc;oo
dos servigos;

h) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser sollcnodos pelos
empregados da CONTRATADA;

i) propor a aplicagdo das sangdes administrativas e demais cominagdes Iegols pelo
descumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA.

14. DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

14.1. Pelo descumprimento de quaisquer cldusulas ou condicdes do Contrato a ser
celebrado, serdo aplicadas ao CONTRATADO que incorrer em inexecugdo total ou parcial
da execugdo dosservicos as penalidades previstas nos artigos 86 € 87 da Lei n° 8.666/93,
aplicando-se ainda as seguintes sangdes administrativas, garantida sempre a ampla defesa
e o contraditério:

14. 1.1. Adverténcia; :
A/ 28
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14.1.2. Multa moratéria de 1% (um por cento) do valor global do Contrato, em caso de atraso
de até 05 (cinco) dias para a execugdo dos servicos a contar do prazo estipulado em cada
ordem de servico ou documento equivalente emitida, ou descumprimento de qualquer
obriga¢do assumida.

14.1.3. Multa moratéria de 10% (dez por cento) do valor contratado, no caso de recusa
injustificada para o recebimento da ordem de fornecimento/servico.

14.2. As sancdes administrativas previstas no Termo de Referéncia sdo independentes entre
si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
legais cabiveis, garantida a prévia defesa;

14.3. As penadlidades aplicadas s6 poderdo ser relevadas nos casos de forca maior,
devidamente comprovado, a critério da administracdo.

Robert Otoni Furtado Oliveira
Secretdrio Municipal de Administragdo, Finangas e Infroesfru’rurc
Autoridade Competente
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