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LEI N.° 041/2009

LEI N.° 041/2009.

Dispde sobre a organizagdo administrativa do Poder Executivo
Municipal e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR, no uso de
suas atribuic@es legais.

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e sanciono a seguinte
Lei:
CAPITULO |
DA ESTRUTURA DO PODER EXECUTIVO

Secéo |
Da Estrutura

Art. 1° - O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito Municipal,
auxiliado pelos Secretarios e Assessores 0s quais exercem as
atribuicbes e competéncias nos termos da Constituicdo Federal,
Estadual, Lei Organica do Municipio, das Leis e Regulamentos.
Paragrafo Unico — Os Secretarios Municipais exercem a funcéo
administrativa e financeira, sendo dessa forma os ordenadores da
despesa e respondendo, portanto pelas acfes da Secretaria.

Art. 2° - A Prefeitura adotara o planejamento como instrumento de
acdo para o desenvolvimento fisico, territorial, econémico, social e
cultural da comunidade, bem como para a aplicagdo de recursos
humanos, materiais e financeiros.

Art. 3° - A Prefeitura Municipal utilizard& todos os recursos
colocados a disposicdo por entidades publicas e privadas,
nacionais e estrangeiros, ou consorciar-se com outras entidades e
empresas, para a solucdo de problemas comuns e o melhor
aproveitamento dos recursos financeiros e técnicos, através de
contratos especificos ou convénios.

Art. 4° - A Prefeitura integrard a comunidade na vida Politica
Administrativa do municipio, através de 6rgdos coletivos compostos de
servidores municipais, representantes de outras esferas de governos e
municipios com atuagdo na coletividade, ou com conhecimentos
especificos de problemas locais.

Art. 5° - A Prefeitura procurard elevar a produtividade de seus
funcionarios, evitando o crescimento do seu quadro de pessoal, através
de treinamentos e aperfeicoamento dos existentes, a fim de possibilitar
0 estabelecimento de niveis de remuneragdo adequada a ascensdo
funcional.

Secéo Il
Da Organizagcdo Administrativa

Art. 6°- A Estrutura Administrativa do Municipio de DUQUE BACELAR,
passa a ser constituida pela Estrutura dos seguintes 6rgéos:
ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
1 - Gabinete do Prefeito
1.1 - Secretaria de Gabinete
1.2 - Assessoria Juridica e Defensoria 1.3 - Assessoria Contabil
1.4 - Controladoria Geral do Municipio 1.5 - Assessoria de
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Comunicagéo
1.6 - Assessoria Parlamentar
1.7 - Assessoria de Planejamento/Convénios

Il - ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL E ESPECIFICA

. Secretaria Municipal de Administracéo e Finangas

. Secretaria Municipal da Saude

. Secretaria Municipal da Educacéo

. Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Seguranga
Alimentar

. Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

. Secretaria de Esporte, Lazer e Juventude

. Secretaria Municipal de Obras e Infra-Estrutura

. Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca

. Secretaria Municipal de Meio-Ambiente
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Il - ORGAOS COLEGIADOS

.Conselho Municipal de Defesa do Meio-Ambeinte
.Conselho Municipal de Assisténcia Social

.Conselho Municipal de Alimentacédo Escolar
.Conselho Municipal de Saude

.Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel
.Conselho Municipal do Trabalho

.Conselho Municipal de Educagéo

.Conselho Municipal de Acompanhamento do FUNDEB
.Conselho Municipal da Crianga e Adolescente
.Conselho Municipal da Cidade

.Conselho Municipal de Transito e Transporte
.Conselho Municipal de Pessoas com Deficiéncia
.Conselho Municipal dos Direitos da Mulher

.Conselho Municipal do Idoso

.Conselho Municipal de Juventude

.Conselho Municipal de Seguranc¢a Alimentar
.Conselho Municipal de Antidrogas

. Comité Municipal de Erradicacdo do Trabalho Infantil
.Comité Gestor do Programa Bolsa Familia

.Conselho Tutelar

.Conselho Gestor do Fundo de Habitag&do de Interesse Social
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[l - ORGAOS SISTEMICOS ESPECIAIS

1. Fundo Municipal de lluminag&o Publica

2. Fundo Municipal de Saude

3. Fundo Municipal de Assisténcia Social

4. Fundo Municipal da Crianca e do Adolescente

5. Fundo Municipal de Habitac&o de Interesse Social

Art. 7° — Cada Secretaria do Municipio é estruturada em Trés niveis, a
saber.

1 — Nivel de Administracdo Superior, representado pelo Secretario
Municipal com as fung@es de lideranca, dire¢éo, articulacao institucional,
definicdo politicas, diretrizes e responsabilidade pela atuacdo da
Secretaria Municipal como um todo, inclusive a representacdo e as
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relacdes intersecretarias e
municipais;
Il — Nivel de Administragdo Intermediaria, representado pelo Secretéario
Adjunto, com as fun¢bes de planejar, executar, supervisionar, controlar
as acdes desenvolvidas pela Secretaria Municipal.
111 - Nivel de Departamento, representado pelos Diretores de
Departamento de cada Secretaria, com funcdes gerais relativas a
coordenacdo e lideranga técnica do processo de implantagdo e controle
de programas e projetos administrativos e/ou educacionais necessarios
ao funcionamento da Secretaria.
CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS E DA ORGANIZACAO
Secéo |
Do Gabinete do Prefeito

intragovemamentais, pelos conselhos

Art. 8° — O Gabinete é o 6rgdo de assessoramento do Prefeito nos
assuntos administrativos, politicos e cerimoniais.

Art. 9 — Constitui area de competéncia do Gabinete do Prefeito:

| - organizar solenidades e recepgoes oficiais que se realizarem no Pacgo
Municipal;

Il - preparar relagdes de convidados para solenidades oficiais e submeté-
las

a aprovagdo da autoridade competente, bem como providenciar no
preparo e expedicio dos

V - estudar, elaborar, redigir e examinar anteprojetos de leis,
decretos e regulamentos, assim como minutas de contratos,
escrituras, convénios e de quaisquer outros atos juridicos;

VI - orientar e controlar, mediante a expedicdo de normas, a
aplicacao e incidéncia das leis e regulamentos;

Vil - fixar as medidas que julgar necessarias para a uniformizacéo
da jurisprudéncia administrativa e promover a consolidacdo da
legislagdo do Municipio;

VIl - centralizar a orientagdo e o trato de matéria juridica no
Municipio. Os pareceres coletivos da Assessoria Juridica do
Municipio terdo forca normativa em toda area administrativa do
Municipio quando homologados pelo Prefeito;

IX — prestar assisténcia judiciaria aos comprovadamente
necessitados, na forma da lei, e, especialmente, aos funcionérios
publicos municipais.

Art. 11 — A Assessoria Contabil compete:

| — Representar o municipio perante o Tribunal de Contas do
Estado;

Il — Orientar os ordenadores de despesas, em parceria com a
Controladoria Geral, quanto ao cumprimento da execugéo
orcamentaria, financeira, contabil e patrimonial do Municipio;

Il — Promover os langamentos contabeis, articulando-se com os
ordenadores de despesas, a fim de obter os documentos fiscais
necessarios;

IV — Emitir regularmente relatérios de acompanhamento da
execucdo orcamentaria, Financeira e Contabil;

V — Prestar Contas junto aos 6rgaos de Controle Externo, assim
como aos entes conveniados;

VI — Elaborar, redigir e examinar, juntamente com a Assessoria
Juridica, a Lei Orgamentaria Anual, Lei de Diretrizes Orgcamentéria e
o Plano Plurianual;

Art. 12 — A Controladoria Geral do Municipio compete a fiscalizagcédo
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do Municipio, com atuagéo prévia, concomitante e posterior aos atos
administrativos, e objetivara a avaliagdo da agcdo governamental e
da gestdao fiscal dos administradores, por intermédio da fiscalizagdo
contabil, financeira, orgamentéria, operacional e patrimonial, quanto
a legalidade, legitimidade, economicidade, moralidade, aplicagao
das subveng¢des e arenlncia de receitas.

Paragrafo Unico — As demais atribuices e operacionalizacéo
da Controladoria estdo contidas na Lei que dispde sobre a criagdo
da Controladoria Geral do Municipio

Art. 13-A Assessoria de Comunicagdo compete

1-Promover aimpresséo e a publicacdo de coletaneas de legislagéo,
atos, pareceres e demais documentos de interesse do Executivo
Municipal,

II- Divulgar, através de publicac8es, trabalhos de interesse para
a administragéao,

Ill- Promover a recuperagéo, tratamento, arquivamento e divulgacéo
de informac@es de interesse da administracdo municipal

Art. 14-A Assessoria Parlamentar compete assistir ao Prefeito nas
relagdes maritidas com o poder Legislativo nas articulagdes
politicas e parlamentares e, em dreas ndo abrangidas pelas
Secretarias e Gabinete.

Art. 15-A Assessoria de Planejamento/Convénios é responsavel
pelo planejamento local, competindo-the elaborar e acompanhar a
execucdo de planos e programas a serem desenvolvidos pelos
6rgaos da administragdo municipal, bem como o acompanhamento
e a execugdo dos convénios firmados com drgdos estaduais e
federais.

Secéo Il
Das Secretarias

Da Secretaria de Administra¢éo e Financas
Art. 15 Competa a Secretaria Municipal de Administragdo e
Financas assessorar so Prefeito na formulacdo da politica
economica, especificamente a administrativa, orgamentaria,
contébil, crediticia, tributaria financeira, como também o trabalho de
conscientizagdo e incentivo junto a sociedade civil e empresarial,
cumprimento das obrigacdes fiscais

Art. 17-Competa & Secretaria de Administragéo e Finangas:
I-Arrecadar os Inbutos e demais receitas municipais.

I-Manter o controle sobre todos o0s recursos decorrentes de
transferéncias constitucionais e recursos proprios.

Ill-Proceder & fiscalizacdo e rendas

municipais.

lancamentos de tributos e

IV- Receber, guardar e movimentar os recursos e outros valores

do municipio,

VI-Manter o controle financeiro,

VII-Tescuraria

Vill-cadastro sécio-econémico:
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IX-Cadastro Imobiliario.

X-Gerenciamento de material e patriménio,

Xl-Manter o controle da escrituracéo contabil da Prefeitura.

Xll-Instituicdo e monitoramento do plano diretor da cidade;

Xill-Manter o Controle Patrimonial,

XIV-Gestao e Controle de Pessoal,

XV-Almoxanfado;

XVI-realizar trabalhos estatisticos a fim de que a Administragdo Municipal
possa tragar com clareza os objetivos para o futuro;

XVllI-projecéo de metas da Administracdo Municipal dentro da realidade
através do Plano Plurianual de Investimentos, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Lei de Orgamento,

XVIII controlar o exercicio orgamentario de acordo com as normas da
Constituicdo Federal/1988 e da Lei de Responsabilidade Fiscal.

XIX-proceder e executar levantamentos de campo ou pesquisas de

dados complementares, necessario a revisdo e atualizacdo dos
cadastros existentes;

XX-examinar e aprovar o0s projetos de urbanizacdo de areas
pertencentes a particulares e fiscalizar a execugdo de arruamentos

aprovados;

XXl-examinar e aprovar os projetos de construg@es particulares, bem
como inspecionar e vistoriar edificagdes emitindo alvara de construcéo;

XXII-A Secretaria de Administracdo e Financas devera fiscalizar, em
conjunto com a Secretaria Municipal de Infra-estrutura, a construgéo de
obras publicas

II-Instituicdo e Coordenacgéo do Calendario dos Eventos Culturais,

Ill- Preservar o patrimdnio histérico, arquitetbnico, Turistico e
documental do municipio;

V-Estabelecimento da politica municipal de turismo.

Art. 21-Compdem a estrutura organizacional da Secretaria de Cultura:
1-Secretaria Adjunla;

II-Departamento de Cultura

IlI-Departamento de Turismo.

Da Secretaria de Educagéo

Art. 22-A Secretaria de Educagdo tem por objetivo assessorar o Prefeito
na formulagéo e execugéo da Politica Municipal de Educacéao.
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Art. 23-Compete a Secretaria de Educacéo:

1-Coordenar as atividades educacionais afetadas ao municipio,

II-Articular-se com os organismos congéneres do municipio ou fora dele,
visado ao desenvolvimento das atividades educacionais;

IlI-Elaborar o Plano Municipal de Educacéo;

V-Institur cursos, estagios e treinamentos de orientacdo pedagogica
direcionadas ao magistério municipal;

VI-Coordenar as atividades da biblioteca Publica Municipal

Art. 24-Compdem a estrutura organizacional da Secretaria de Educagéo
1-Secretaria Adjunta

II-Departamento de Educacao Bésica,

Vill-manter articulagdo constante com o Conselho Municipal de

Juventude-COMUJ.

Art. 27-Compbem a estrutura organizacional da Secretaria de Esporte
e Lazer:

1-Secretaria Adjunta;
II-Departamento de Esporte
IlI-Departamento de Lazer e Juventude

Da Secretaria de Assisténcia Social e Seguranca Alimentar
Art. 28-A Secretaria de Assisténcia Social e Seguranca Alimentar tem
por objetivo assessorar o Prefeito na criacdo e implantagdo da politica
municipal de Assisténcia Social, Seguranca Alimentar, geragdo de
emprego e renda, organizacdo comunitaria, € no desenvolvimento de
atividades volladas pera as minorias.
Art. 29-Compele a Secretaria de Assisténcia Social:
1-Promover os servigos de assisténcia social no municipio,

Il-incentivo a projetos de geracdo de emprego e renda;

Ill-apoio as iniciativas de organizagdo da comunidade (suporte logistico e
orientacéo especializada),

V-integragao dos jovens ao mercado de trabalho,
VI-execucao das politicas municipais de protecéo a familia, as criangas,
adolescéncia, a mulher, a juventude, ao idoso, a pessoa com deficiéncia

o comunidades tradicionais,

Vll-implantag&o de programas de combate as drogas e ao alcoolismo,
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VIl apoio a constituicdo e organizagdo de associagdes de moradores e
cooperativas de produtores rurais,

IX-Propor as diretrizes da Politica Municipal de Seguranga Alimentar
e Nutricional

Art. 30-CompGe a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico
e Social

1- Secretaria Adjunta;

II- Departamento de Apoio as atividades Comunitarias

IlI-Departamento de Assisténcia Social;

IV-Departamento de Geracédo de Emprego e Renda;

V-Departamento de Promogao de Politicas Especiais.

Da Secretaria de Saude

Art. 31-A Secretaria de Saude tem por objetivo assessorar o Prefeito na
formulacéo e implantagdo da politica municipal de satde publica.

Art. 32-Compete a Secretaria de Saude:

1- prestagdo de assisténcia hospitalar e médico-cirdrgica através do
hospital e dos Centros e postos de saude;

ll-promocdo de medidas de protecdo a saude da populacdo, na
prevencéo de doengas;

Il fiscalizagdo e controle das condigbes sanitarias, de higiene e de
saneamento, da qualidade dos medicamentos e dos alimentos;

IV-promocéo de campanhas educacionais e de orientagdo de saude
a populacéo;

V-programas de controle da natalidade;

VI-programas de combate a mortalidade infantil;

Vll-fiscalizar os servigos particulares de sa'de ou pertecentes a outras
esferas do governo, conveniadas ou ndo com o municipio,

VIll-promover campanhas de salde no combate as doencas
infecto-contagiosas;

IX Assessorar os 6rgdos estaduais e federais nas campanhas de
vacinagdo em massa;

X-Executer a vigilancia e inspecao sanitaria;

Xl-programas de prevengao e combate a céarie dentaria,

Xll-suporte técnico-operacional do gerenciamento dos recursos do
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Fundo Municipal de Salde;

Xlll-administragé@o da Central de Leite;

XlIV-auditoria do Fundo Municipal de Saude;

Art. 33-Compde a Secretaria de Saude:

1-Secretaria Adjunta;

II-Departamento de Administracéo Hospitalar

IlI-Departamento de Vigilancia Epidemioldgica e Controle de doengas;
IV-Departamento de Assisténcia Medica e Odontologica
V-Departamento de Vigilancia Sanitaria

Paragrafo Unico-Integra ainda a estrutura organizacional da Secretaria
de Saude, as Diretorias de Unidades de Salde, cuja quantidade fica
definidas no anexo a esta Lel

Da Secretaria de Obras e Infra-Estrutura

Art. 34-A Secretaria de Obras e Infra-Estrutura tem por objetivo
assessorar o Prefeito na supervisdo e controle dos servigos de obras
publicas municipais.

Art. 35-Compete a Secretaria Municipal de Obras e Infra-Estrutura:
1-Construcéo, pavimentacdo e conservacéo das vias publicas (urbanas
e vicinais),

II-EdificacBes e saneamento basico;

IlI-Habitagéo;

IV-Eletrificacdo urbana e rural;

V-luminagéo Publica,

VI-Limpeza Urbana;

VIl-Manutencéo dos Cemitérios Publicos,

Vill-Manuten¢do do Matadouro Publico,

IX-Manutencéo da Frota de Maquinas e Veiculos Municipais.
X-Conservagao dos logradouros publicos em geral e ordenamento do
temitdrio local

Art. 36-Comp0e a Secretaria de Obras e Infra-Estrutura:

1- Secretaria Adjunta;

II- Departamento de Obras e Servigos Publicos:
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Ill-Departamento de Transporte

Da Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca

Art. 37- A Secretaria de Agricultura e Pesca tem por objetivo assessorar
o Prefeito na formulacdo e implantacdo da politica agricola, agraria,
fundiaria, pesqueira, florestal e de abastecimento.

Art. 38-Compete a Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca:

1-programa de incentivo as iniciativas para criagdo de animais de
pequeno porte, formacéo de hortas e pomares caseiros;

lI-viabilizag&o da assisténcia técnica rural;

Il orientar, coordenar e controlar a execugdo da politica
da desenvolvimento agropecuario, agroindustrial e comercial na esfera
do Municipio;

IV-promover exposicdes, feiras e outras atividades relacionadas com o
desenvolvimento agropecuario e pesqueiro do Municipio;

V delimitar e implantar areas destinadas a exploragédo hortigranjeira,
agropecuaria e pesqueira, sem descaracterizar ou alterar o meio
ambiente;

VI coordenar as atividades relativas a orientagdo da produgéo priméria e
ao abastecimento publico;

VIl-conceder, permitir e autorizar o uso de mercados préprios municipais
sob sua administracéo destinados a exploragdo comercial com apoio aos
produtores rurais através da Feira Publica Municipal;

VIIIl - promover intercambio e convénios com entidades federais,
estaduais, municipais e privadas relativas aos assuntos atinentes as
politicas de desenvolvimento agropecuario e Pesqueiro;

IX atrair, locar e relocar novos empreendimentos, agropecuarios e
correlatos, objetivando a expansao da capacidade de absor¢do da mao-

de-obra local;

X-promover a orientagdo e recuperacdo social no desenvolvimento da
politica habitacional e assistencial ao trabalhador rural;

Xl desenvolver a formacdo e aperfeicoamento da mao-de-obra,
direcionando-a especialmente ao mercado de trabalho rural existente no
Municipio;

Art. 39-Compde a Secretaria de Agricultura e-Pesca:

1-Secretaria Adjunta;

II-Departamento de Agricultura;

IlI-Departamento de Pesca.
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Da Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Art. 40 A Secretaria de Meio Ambiente tem por objetivo assessorar
o Prefeito na formulagdo e implantagdo da politica ambiental do
municipio, bem como fiscalizar leis relativas ao meio ambiente e a outros
setores da pasta.

Art. 41-Compete a Secretaria Municipal de Meio Ambiente:
1- realizar a fiscalizacdo das agressdes ao meio ambiente que tenham

repercussao sobre a salde humana e atuar, junto aos Orgaos
municipais, estaduais e federais competentes, para controla-las;

Il Desenvolver as atividades relativas & manutencdo do equilibrio
ambiental, no Municipio, bem como combater a polui¢édo e a degradacédo
dos ecossistemas;

Il - Proover a educagdo ambiental,

IV-Promover a Fiscalizagé@o, Controle e o Monitoramento das atividades
e empreendimentos que possam causar altera¢cdes no meio ambiente,

para evita-las ou coibi-las;

V-Promover o0 Licenciamento Ambiental das atividades e

empreendimentos potencialmente ou efetivamente causadores de
impacto ambiental a nivel local;

VI-Cadastrar as fontes poluidoras existentes ou em potencial;

VIl Colaborar no aperfeicoamento das leis e regulamentos de
parcelamento da terra, do uso do solo, edificacBes e fiscalizagdo dos

recursos ambientais;

VIIl Levantar a geografia das fontes, mananciais e recursos a serem
conservados, de forma especifica no Municipio,

IX- Elaborar estudos, programas e propostas que visem a implantacéo e
atualizacdo das politicas de areas verdes, de preservacdo do meio
ambiente e de desenvolvimento ordenado do Municipio.

Art. 42-Compde a Secretaria de Meio Ambiente:

1- Secretaria Adjunta;

II-Departamento de Controle e Educagdo Ambiental

IlI-Departamento de Planejamento e Licenciamento

CAPITULO IV

DAS DISPOSIQOES TRANSITORIAS E FINAIS
Art. 50-Os cargos de Secretario Municipal deveréo ser providos sempre

que possivel, por pessoas de formagéo superior, devendo esta ser
relacionada com atividades do respectivo 6rgao.
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Art. 51-Fica criado no poder executivo o quadro de fung@es gratificadas,
com 03 (trés) funcdes conforme anexo |l desta lei, cuja denominagéo
sera determinada por portaria de nomeagéo.

Art. 52-Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagéo revogada as
disposicGes em contrario, em especial a Lei 09 de 31 de Janeiro de
2004.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR, 06 de
JANEIRO de 2009.

Francisco Flavio Lima Furtado Prefeito Municipal

Anexo |

Quadro de Cargos Comissionados

Ne Cargos Simbolo Quant Valor R$
01 Secretarios DASI 09 1,600,00
Municipais
02 Chefe de DASI 01 1.600,00
Gabinete
03 Secretario DAS Il 09 1.200,00
Adjunto
04 Diretores de DAI Il 29 800,00
Departament
o]
05 Assessor DAl 01 1.200,00
Parlamentar
06 Assessor DAI | 01 1.200,00
Juridico
07 Assessoria DAI | 01 1.200,00
de
Comunicaga
o]
08 Assessoria DAI | 01 1.200.00
Contabil
09 Chefe da DASI 01 1,600,00
Controladori
a Geral
10 Diretor de DAIll 10 800,00
Unidade de
Saude
11 Secretaria DAI 2 800,00
Executiva do
Prefeito
12 Assessor de DAI 2 1.200,00
Planejament
o]

Identificador: 77-e427f80995673ad48a8f554b1366db4173c70f0d
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